
Prowadzone ewidencje, rejestry i archiwa 

 

Udostępnienie zbiorów 

1. Rejestr czytelników 

2. Rejestr wypożyczeni i udostępnień materiałów bibliotecznych 

3. Ewidencje odwiedzin użytkowników biblioteki 

4. Rejestr upomnień wysłanych do czytelników 

5. Statystyki 

 

Działalność informacyjno-promocyjna i pedagogiczna 

1. Ewidencje przeprowadzonych szkoleń 

2. Ewidencje przeprowadzonych lekcji bibliotecznych 

3. Newsletter 

4. Ewidencje przeprowadzonych konkursów 

5. Rejestry udzielonych porad bibliograficznych i bibliotecznych 

6. Rejestry wysłanych zestawień bibliograficznych i pakietów edukacyjnych 

7. Wykaz praktykantów 

8. Rejestry imprez bibliotecznych organizowanych przez bibliotekę 

9. Statystyki 

10. Internetowy serwis szkoleniowy: kursy e-learningowe 

 

Ewidencja materiałów bibliotecznych 

1. Rejestry przychodów: rejestry zakupu zbiorów bibliotecznych oraz księgi 

inwentarzowe (książek, zbiorów audiowizualnych, czasopism) 

2. Akcesje wydawnictw ciągłych 

3. Rejestr ubytków 

4. Statystyki 

 

Administracja – rejestry 

1. Pełnomocnictw 

2. Upoważnień 

3. Zarządzeń dyrektora 

4. Delegacji 

5. Urlopów 

6. Zwolnień lekarskich 

7. Wyjść służbowych 

8. Dziennik korespondencyjny 

9. Upoważnień do przetwarzania danych osobowych 

10. Upoważnień związanych z zakresem czynności 



11. Osób na emeryturze i rencie 

12. Badań lekarskich 

13. Szkoleń BHP 

14. Udostępnień archiwalnych 

15. Szkoleń stanowiskowych 

16. Rejestr wypadków przy pracy 

17. Zamówień publicznych 

18. Umów cywilno-prawnych 

19. Skarg i wniosków 

20. Ewidencja i rejestry finansowo-księgowe. 

 

Dostęp: w siedzibie biblioteki 

Zasady udostępnień: 

Zgodnie z obowiązującymi prawem - Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego 

i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych 

w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 

119, str. 1 z późn. zm.) za zgodą dyrektora biblioteki, na pisemny wniosek osoby 

zainteresowanej. 

 

Bielsko-Biała, 09.02. 2024 r. 

Sporządziła: Jolanta Szczupak 

 


